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Lippstadt

Wir sind ein modernes und gut etabliertes Unternehmen, das sich auf Heizungs-,
Luftungs- und Sanitarinstallationen spezialisiert hat und hochwertige
Haustechniklésungen anbietet.

Das bekommst du Das sind deine Aufgaben
e flache Hierarchien e Annahme und Bearbeitung von
e offene Kommunikationskultur Kundenauftragen
e 30 Tage Urlaub e Erstellung und Vorbereitung von
 vielfaltige Aufgaben Abrechnungsunterlagen
e Weihnachts- und Urlaubsgeld e Verwaltung und Pflege der EDV
e Erfassung aller Geschaftsvorfalle
Dqs bringst du mit (z.B. Ein- und Ausgangsrechnungen)

e Kontierung und Buchung der
entsprechenden Konten
 Uberwachung offener Posten

e Abgeschlossene Ausbildung im
kaufmannischen Bereich

e Sicherer Umgang mit MS Office

e Grundkenntnisse in der Buchhaltung
und im Zahlungsverkehr

e Kommunikationsstarke und
freundliches Auftreten

e Erste Erfahrungen im Heizungs- und
Sanitarbereich wiinschenswert

¢ Quereinsteiger?
Du bist Kundendienstmonteur,
Meister oder Techniker im Bereich /{54
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