
Wir suchen dich!

Jetztbewerben!

Lippstadt 

Das bekommst du
flache Hierarchien
offene Kommunikationskultur
30 Tage Urlaub
vielfältige Aufgaben
Weihnachts- und Urlaubsgeld 

BÜROKAUF-
FRAU/-MANN (m/w/d)

Das bringst du mit
Abgeschlossene Ausbildung im
kaufmännischen Bereich
Sicherer Umgang mit MS Office
Grundkenntnisse in der Buchhaltung
und im Zahlungsverkehr
Kommunikationsstärke und
freundliches Auftreten
Erste Erfahrungen im Heizungs- und
Sanitärbereich wünschenswert
Quereinsteiger?                                
Du bist Kundendienstmonteur,
Meister oder Techniker im Bereich
Heizung und Sanitär und willst    
beruflich etwas verändern?       
Dann freuen wir uns ebenfalls auf
deine Bewerbung! Bewirb dich jetzt unter: 

info@schaefer-haustechnik.de

Schäfer Haustechnik GmbH 
Westernkötter Straße 220

59557 Lippstadt
schaefer-haustechnik.de

Wir sind ein modernes und gut etabliertes Unternehmen, das sich auf Heizungs-,
Lüftungs- und Sanitärinstallationen spezialisiert hat und hochwertige

Haustechniklösungen anbietet.

Das sind deine Aufgaben
Annahme und Bearbeitung von
Kundenaufträgen 
Erstellung und Vorbereitung von
Abrechnungsunterlagen
Verwaltung und Pflege der EDV
Erfassung aller Geschäftsvorfälle       
(z.B. Ein- und Ausgangsrechnungen)
Kontierung und Buchung der
entsprechenden Konten
Überwachung offener Posten


